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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUERER APOSENTADORIA

Para dar entrada em seu processo de aposentadoria, o servidor efetivo deve apresentar cépia dos seguintes
documentos:

- RG, CPF, Titulo de Eleitor, PIS/PASEP

- Cartdo do Banco do Brasil

- Comprovante de residéncia

- Certiddo de nascimento ou casamento

- Carteira de trabalho

- Portaria de nomeacao

- Declaragao das escolas aonde ensinou (caso professor)

- Laudo da Junta Médica (caso aposentadoria por incapacidade para o trabalho)

Servidores que foram admitidos antes de 01/07/1999 (data da criacdo do IPSEC), ou que desejam utilizar
tempo de contribui¢do vinculado ao INSS para a concessdo da aposentadoria, devem apresentar também a
Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC emitida pelo INSS.

A solicitagdo da CTC é de responsabilidade do servidor, e deve seguir orienta¢des do proprio INSS.
Atualmente, sdo passos para a solicitacdo da CTC do INSS:

12) O servidor deve obter junto ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura as declaragdes
necessarias para o agendamento da CTC;

29) O servidor deve criar sua conta no sistema “Meu INSS”, através do site https://meu.inss.gov.br/, ou por
meio do aplicativo “Meu INSS”. Em caso de indisponibilidade do sistema, o servidor também podera ligar
para o INSS através do nimero 135.

39) Para solicitar a CTC, o servidor deve fazer login no sistema “Meu INSS”, e clicar na opg¢do
“Agendamentos/Solicitagdes”, em seguida em “Novo Requerimento”, e entdo selecionar a opgdo
correspondente a emissdo de CTC;

49) O servidor deverd preencher os formuldrios, anexando os documentos necessarios, e informando que o
Orgdo de destino da CTC é o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Caapora — IPSEC, CNPJ n@
04.153.496/0001-94, localizado na Rua Salom3&o Veloso, 514, Centro, Caapora/PB.

59) O servidor devera informar o periodo de contribuicdo vinculado ao INSS que deseja utilizar para a sua
aposentadoria pelo IPSEC (este periodo deve corresponder aquele que foi declarado pelo Departamento de
Recursos Humanos da Prefeitura, e, normalmente, corresponde a data de admissdo do servidor até o dia
30/06/1999).

Feito o requerimento, o servidor deverd acompanhar o andamento do seu processo junto ao INSS até obter
a CTC e assim poder dar entrada em sua aposentadoria junto ao IPSEC.
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